SPRAVA KLIENTU — PRIHLASKA NA ABIFEST 2024

- Pokud mate na starosti dalsi osoby (napf. klienty, soutéZici, doprovody apod.), mlzete pozadat o
roli "Spravce klient(". Po schvéleni vasi Zadosti budete moct v portalu registrovat dalsi osoby a
vyplfiovat za né pfihlasky.

1) Prihlaseni do systému

- Zadejte e-mail a heslo, kterymi jste se zaregistrovali do systému (viz ndpovéda: Novy uZivatel —
registrace do systému)

- Pro pfipad, Ze jste heslo zapomnéli, pouzijte tlacitko ,nové heslo”

PRIHASENI DO SYSTEMU ABIFEST

Prihladovaci jméno (email): | \

Heslo: | | ®

PRIHLASIT SE

NOVE HESLO NOVY UZIVATEL

2) Zadost o roli spravovat klienty
= mUZete registrovat soutéZici a jejich doprovody na Abilympiadu 2024 a vyplnovat za né prihlasky
-V hornim levém rohu vyberte moznost ,Sprava klient(“
- Pozadejte o roli ,Spravce klientd”, Zadost bude organizatorem posouzena a schvalena

Plénovang akce v
Planované akce
Mé udaje
Sprava klientl ATEC 2024
| Organizace
Mé dokumenty

PRIHLASIT

POZADAT O ROLI "SPRAVCE KLIENTU"



vvs s

3) Zakladani novych klienti (soutézicich a doprovodii)
- Kliknéte na tlacitko ,Zalozit nového klienta“

Spravce klientt

Mate roli "Spravce klientd" a muZete na této strance zakladat nové osoby a vypliiovat za né prihlasky na akce a festivaly.

ZALOZIT NOVEHO KLIENTA

- Do formulare ,ZaloZeni nového klienta” vyplite co nejvice osobnich Gdajli, povinné udaje jsou
oznaceny hvézdickou. Po dokonceni potvrdte tlac¢itkem ,Zalozit klienta”

d ZALOZENi NOVEHO KLIENTA

ZALOZENi NOVEHO KLIENTA
2de miZete zaloiit nového kienta, 2a kierého budste spravovat jeho osobni data a pihlasky na festivaly a daisi udalosti poradané Centrem Kosatec. Nezbytnymi daji pro zaloZeni je jméno, piijmeni a datum narozeni, je ale moiné, Ze dalsi Gdaje budou jako povinné poZadovany pii vypliovéni konkrétnich pinlasek

Zakiadni informace
Jméno:” Pfijmeni:"
Email:
Mobilni telefon:

Datum narozeni:"

Daki informace
Pohlavi:
Rodné é&islo:

Cisio ob&anského prikazu

Adresa trvalého bydlisté
Ulice: é.p. iéo.

Mésto: PsC:

Zdravotni stav

PostiZeni:

Kompenzaéni pomiicky:

0zP prikez:
Cislo OZP prikazu:

Invalidn dichod

ZALOXT KUENTA

- Nového klienta jste Uspésné zaregistrovali do systému
- Timto zplsobem muzZete registrovat libovolny pocet novych klientd, které budete spravovat

ZALOZIT NOVEHO KLIENTA

Dolezalova Viktorie 27.1.1961
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4) Prihlaseni klientl (soutézicich a doprovodi)

Pro pfihlaseni klienta zvolte moZnost , Zastupovat”

Systém vas pfesméruje na hlavni stranku urcenou pro pfihlasovani klienttd

»Zelené zabarveni” vam pfripomin3g, Ze jste zde v roli zastupce a spravujete prihlasku za nékoho
dalsiho

Zvolte moznost ,Prihlasit”

DOLEZALOVA VIKTORIE (27.1.1961)

ABIFEST KOSATEC 2024
24.5.2024

PRIHLASIT

Od této chvile mliZzete pouzit nasledujici napovédy:

SOUTEZICi — PRIHLASKA NA ABIFEST
DOPROVOD - PRIHLASKA NA ABIFEST

Nebo postupujte vtomto dokumentu na dalsi stranky



5) Ptihlaseni klienta

-

- SOUTEZICI

P¥ihlaska na AbiFest 2024 — KROK €. 1
Role Gcastnika a poznamky

- Zaskrtnéte moznost — ,,ucastnik” — a zvolte disciplinu, které se chce soutézici zucastnit. Dle
obecnych pravidel se mize ztucastnit max. 2 disciplin.

- Do poznamky pridejte dilezité informace, tykajici se Ucasti na akci, disciplinach, doprovodu
apod. Pokud jste zaskrtli 2 discipliny, uvedte jejich poradi.

Prihlaska na abilympiadu: Abilympiada 2024 24.5.2024 - 24.5.2024

Ugastnik|Doprovod|Rozhodéi|Dobrovolnik
Abilympiada 2024 O
Prihlasky na jednotlivé discipliny:
disciplina datum cas Ucastnik|Doprovod|Rozhod¢i| Dobrovolnik

Keramika 24.5.20249:30-12:30 O O
Pocitacova editace textu |24.5.2024/13:30-16:30, () O O
Kosiarsuv 2420241350630 O | O | O
Malovani na kameny 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
Batika 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
= B
Cukrarstvi 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
Aranzovani suchych kvétin|24.5.20249:30-12:30 O O O
Malba na sklo 24.5.2024(13:30-16:30 O O
Studena kuchyné 24.5.2024(13:30-16:30, () O O
Ubrouskova technika 24.5.2024(13:30-16:30, ([ O O

Poznamky - k Vasi Gcasti na abylimpiadé nebo na kterékoli discipliné:

Stravovani

- Béhem akce bude k dispozici obéd — obloZena bageta

. Pro objednavku policko zaskrtnéte.

Prihlaska ke stravovani:

den nabizené stravovani

patek 24.5.2024| | () Bageta

Sparovani doprovodu a doprovazeného ucastnika

- Pokud bude mit soutézici béhem akce k dispozici doprovod, potiebujeme je spolu
v prihlasovacim systému propojit. K propojeni je tfeba tzv. ,,Kéd pro doprovod®. Je to jedinecny
kad, ktery vygeneruje systém pfri vypliovani prihlasky — DOPROVODU.



- V. momenté, kdy budete mit kéd doprovodu k dispozici (aZ vyplnite prihlasku za doprovod),
zapisSte ho do formulare a pokracujte potvrzenim tlacitka , Odeslat data a prejit na prihlasku -
Krok €. 2 - Osobni udaje.

Sparovani doprovodu a doprovazeného uéastnika:

P¥i prihladeni na abilympiadu jste se oznacil (a) jako doprovod. Aby se s Vami mohl doprovazeny ucastnik pii svém piihlaseni sparovat, sdélte mu "Kod pro doprovod".
vypliovani druhé ¢asti prihlasky - Krok ¢.2 - Osobni udaje.

Vas doprovod ma pridéleny jedineény (systémem vygenerovany) kod. Kontaktujte ho a kod pro sparovani zapiste zde

Kod doprovoduf |

ODESLAT DATA A PREJIT NA PRIHLASKU - KROK C 2

Pfihlaska na AbiFest 2024 — KROK C. 2 — Osobni data

- Pro dokonceni prihlasky vypliite vSechna osobni data a potvrdte tla¢itkem ,Odeslat data a
dokoncit prihlasku.

- Pfihlaska byla uspésné dokoncena a ulozena.

UloZeni/Tisk pfihlasky klienta
- Souhrn prihlasky klienta v .pdf formdtu naleznete v sekci ,,Planované akce — Mé dokumenty”

Uprava prihlasky/ Storno prihlasky klienta
- K prihlasce klienta se mUzete kdykoliv vratit, Ize ji upravit nebo UplIné stornovat.

Mé dokumenty v

ABIFEST KOSATEC 2024
24.5.2024

ZRUSIT PRIHLASKU UPRAVIT PRIHLASKU

Odhlaseni ze systému — na Uvodni strance v pravém hornim rohu, po kliknuti na Vase jméno,
naleznete nabidku , Odhlasit se”

MARTINA JEZKOVA

Planované akce v

Jméno: Martina

ABIFEST KOSATEC 2024
24.5.2024

Prijmeni: Jezkova
Email: martina.jezkova@centrumkosatec

Mobilni telefon: 739446176

ZRUSIT PRIHLASKU UPRAVIT PRIHLASKU

Datum narozeni: 18.2.1980

ODHLASIT SE ZAVRIT




6) Prihlaseni klienta - DOPROVOD

Pfihlaska na AbiFest 2024 — KROK C. 1

Role Ucastnika a poznamky

- Zaskrtnéte moznost — ,, doprovod” - v fadku discipliny, na kterou se hlasi soutézici, kterého
bude osoba doprovazet

- Do poznamky pridejte dulezité informace, tykajici se Gcasti na akci (napf. jméno doprovazeného
soutéziciho)

Prihlaska na abilympiadu: Abilympiada 2024 24.5.2024 - 24.5.2024

Ugastnik |Doprovod|Rozhodéi|Dobrovolnik
Abilympiada 2024 O
Prihlasky na jednotlive discipliny:
disciplina datum ¢as Ugastnik|Doprovod|Rozhod¢i| Dobrovolnik
Keramika 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
PocitaCova editace textu |24.5.2024(13:30-16:30, () O O
. 24.5.2024/9:30-12:30 -
KoSikarstvi 24.5.2024(13:30-16:30, U =
Malovani na kameny 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
Batika 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
- 24.5.2024/9:30-12:30
Fetograovan 24.5.2024/13:30-16:30] O O
Cukrarstvi 24.5.2024/9:30-12:30 O O O
AranZovani suchych kvétin|24.5.2024(9:30-12:30 O O O
Malba na sklo 24.5.2024/13:30-16:30| () O O
Studena kuchyné 24.5.2024/13:30-16:30| () O O
Ubrouskova technika 24.5.2024|13:30-16:30| [J O O
Poznamky - k Vasi Gcasti na abylimpiadé nebo na kterékoli discipliné:

Stravovani
- Béhem akce bude k dispozici obéd — obloZena bageta. Pro objednavku poli¢ko zaskrtnéte.

Prihlaska ke stravovani:

den nabizené stravovani

patek 24.5.2024| | [J) Bageta

Sparovani doprovodu a doprovazeného ucastnika

- Nyni ptihlasujete doprovod. K tomu, aby mohli byt doprovod a soutézici v systému propojeni, je
treba znat tzv. ,,Kéd pro doprovod". Tento jedinecny kod bude vygenerovan systémem a to
béhem vyplnovani druhé ¢asti prihlasky.

-V tuto chvili pokracujte potvrzenim tlacitka ,,Odeslat data a prejit na prihlasku - Krok €. 2 -
Osobni udaje.

PFihlaska na AbiFest 2024 - KROK C. 2 — Osobni data
- Pro dokonceni prihlasky vyplrite vsechna osobni data.
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- Ve spodni ¢asti formulare naleznete jiz zminény ,,Kéd pro doprovod“ (ten, ktery vidite na
obrazku je pouze pfiklad).

Doprovod na festival

P¥i prihldSeni na abilympiddu nebo jinou udalost jste se oznacil (a) jako doprovod. Aby se s Vami mohl doprovézeny castnik pfi svém pfihléSeni sparovat, sdélte mu nésledujici kéd,
moznost odesléni kédu na svoji mailovou adresu.

Kéd pro doprovod: ZAPmpg RBgB

Odeslat kod doprovodu na moji mailovou adresu: CJ

- Koéd si opiste (zkopirujte) a pouZijte pfi prihlasovani soutéziciho (v této napovédeé viz krok 5)
Prihldseni klienta — SOUTEZICI — Spdrovdni doprovodu a doprovdzeného ucastnika)

- Potvrdte dokonceni pfihlasky kliknutim na tlacitko ,,Odeslat data a dokoncit prihlasku“

- Doprovod byl Uspésné prihlasen do systému

UloZeni/Tisk pfihlasky klienta
- Souhrn prihlasky klienta v .pdf formdtu naleznete v sekci ,,Planované akce — Mé dokumenty”

Uprava prihlasky/ Storno prihlasky klienta
- K prihlasce klienta se mGzete kdykoliv vratit, Ize ji upravit nebo Uplné stornovat.

Mé dokumenty v

ABIFEST KOSATEC 2024
24.5.2024

ZRUSIT PRIHLASKU UPRAVIT PRIHLASKU

Odhlaseni ze systému — na Uvodni strance v pravém hornim rohu, po kliknuti na Vase jméno,
naleznete nabidku ,,Odhlasit se”

Planované akce v

MARTINA JEZKOVA

ABIFEST KOSATEC 2024 Jméno: Martina

24.5.2024
Prijmeni: Jezkova

Email: martina.jezkova@centrumkosatec
Mobilni telefon: 739446176

ZRUSIT PRIHLASKU UPRAVIT PRIHLASKU

Datum narozeni: 18.2.1980

ODHLASIT SE ZAVRIT




